
北京大学外国语学院本科生毕业论文
写作规范及日程安排

一、写作规范

1．外国语学院各专业本科生的毕业论文是对外语专业学生本科阶段专业学习结果及研究能力的综合检验。
2．毕业论文属于研究性、学术性的论文，其格式和结构与一般学术论文的要求基本相同。

3．毕业论文一般要求用所学语种的语言文字撰写，根据各专业的具体情况也可用中文撰写。语言要正确规范、通顺得体。

4．毕业论文的字数由各系规定。
5．毕业论文需用A4纸打印，按北京大学统一要求装订成册。题目单独一页。无论用何种专业语言撰写，必须同时标注中、英文论文题目。
6．毕业论文正文前应有目录、（中英文）摘要和关键词。正文通常由前言、相关文献或成果综述、讨论分析和结论四部分组成。正文后应有注释（或者文中加脚注）、参考文献和附录。
7．毕业论文严禁剽窃、抄袭或伪造数据行为。如发现此类现象，经论文指导教师和答辩小组或系主任认定后，将按学校有关规定取消授予学士学位资格。
8．各系可依据上述规定制定详细的规范和要求，交学院教务办公室备案。

二、日程安排

1．各专业应在学生毕业年级第一学期中后期确定选题范围（或由学生自己选题）。确定指导教师并向学生公布。
2．学生应在毕业学年的第一学期中后期从各专业规定的选题范围内（或自拟）确定选题，进行必要的论证。

3．2015年2月底交论文大纲，之后定期与指导教师取得联系，交换意见，完成论文的初稿撰写、修改和定稿。

4．2015年3月30日前学生将初稿提交指导教师评审。

5．2015年5月11日前务必将毕业论文终稿提交指导教师评审。

6．2015年6月12日前务必将已按北京大学统一要求装订成册的毕业论文（内有毕业论文成绩、指导教师签名的毕业论文评阅表、审核人或答辩小组意见、组长签名的毕业论文审查表），以班为单位交到外国语学院教务办公室（一份）。
附：论文装订顺序：

1、封面（中、英文题目）；

2、内页（中文、英文、和本专业语言书写的题目）；

3、北京大学本科毕业论文（设计）审查表；

4、北京大学本科毕业论文导师评阅表；

5、摘要（语言不限）；

6、正文；

7、参考文献。

北京大学本科毕业论文（设计）审查表

	学院（系）
	
	专 业
	

	学生姓名
	
	学号
	

	导师姓名
	
	职称
	
	导师单位
	

	论文题目
	

	一、选题来源
	自拟
	导师指定
	从公布的选题目录中自选
	导师的课题或项目
	其他

	
	
	
	
	
	

	二、中期检查

（包括学生文献资料掌握状况、论文进展情况、以及存在的问题的检查）
	

	三、成绩评定

（包括论文答辩和论文评阅两种方式，院系可据实际情况选择其一。答辩或评阅小组至少由两名成员组成）
	论文答辩（  ）论文评阅（  ）选择请打“√”

	
	成绩（分数）
	答辩/评阅

小组成员名单
	

	
	
	
	

	
	答辩/评阅小组意见

	
	                                   组长签名：
                                      年  月  日


北京大学本科毕业论文导师评阅表

	学   号
	
	学生姓名
	
	论文成绩
	

	学院（系）
	
	专 业
	

	导师姓名
	
	导师单位
	
	职称
	

	论文题目

	

	导师评语

（包含对论文的性质、难度、分量、综合训练等是否符合培养目标的目的等评价）


	导师签名：

年  月  日



