
2012年夏季外院学术型硕士学位论文评阅答辩安排
（不包括翻译硕士）
特别提醒：每个环节均为必需项，务请遵守时间！
一、 注意事项： 

1、答辩秘书通过北京大学学生综合信息管理网站（以下简称“学生网”） http://sims.pku.edu.cn/sgims/login.html  操作。 

2、答辩学生、导师通过校内门户 http://portal.pku.edu.cn/infoPortal/ （以下简称“门户网”）操作。 

3、学位工作必须以学生完成论文为首要前提。 

4、学院指定打印、复印及装订论文的地点为老地学楼打印室（112室）。由学院统一付费，每位硕士生（转档）可以制作学位论文12本，登记即可，超过的数量由本人支付费用。不转档的同学论文打印需要自费，打印地点自定。
5、 评阅答辩劳务费

校外老师费用：答辩人垫付，答辩批准后在教务办领取。提供校外老师姓名、身份证号。

校内老师、秘书费用：财务划卡（本学期末或下学期初）。提供老师的姓名和工资号、秘书的姓名和学号。

标准：评阅费税前200元，答辩费税前200元，校外老师答辩交通费100元/场，导师参加答辩没有劳务费，秘书劳务费50元。
二、硕士学位论文评阅与答辩
2012年4月
1、教务办建立评阅答辩校外专家库。

2、教务老师在学生网培养管理系统中进行培养环节维护、审核学生的答辩资格（完成学分和开题报告）。 无法完成学分和开题报告的同学，建议延长学习年限一学期，4月份办理。
2012年5月4日前
3. 答辩人需在学位论文送审之前在门户网录入学位论文信息。论文信息提交后，就不可以自行修改。论文提交后系统会生成论文信息代码。学生需将此代码告诉答辩秘书。
4. 论文指导教师登录门户网录入、打印指导教师评语3份。
5月7日
5.教务老师审核学生录入论文信息。
5月8日——9日下午4点前
6、答辩人：到民主楼101室提交正式版本论文3份（“原创和授权说明”需要作者和导师签字；论文侧面写上学号）、导师评语1份（签字）；
7、答辩人填写电话和秘书学号姓名电话。最好3位同学共有1位秘书，由一、二年级硕士生担任。
5月10日
8、 教务老师设置答辩秘书（学号）。

9、答辩秘书根据答辩人提供的学号和论文信息代码与答辩人绑定。补充自己信息。
10、答辩秘书录入评阅人名单（校内一名老师、校外一名老师，职称教授或副教授）。 

5月11日
11、 分会负责人审查评阅人名单，无误后在系统中做审定标记。 

5月12日——5月22日
12、答辩秘书打印评阅人聘书、评阅书。 

13、答辩秘书按评阅人名单组织学位论文送审，约一周时间回收评阅结果。请提醒评阅老师，依照学校规定，评阅意见中务必提出论文的不足之处。答辩人支付送审快递费或交通费，垫付校外老师评阅费（200元）。
14、评阅意见返回完毕后，答辩秘书将评阅汇总结果录入学生网。 

15、答辩秘书维护答辩委员会名单、答辩时间与地点。 

答辩委员会：如果导师不参加答辩，答辩委员会至少3人（含3人）；如果导师参加，答辩委员会一般4人。主席由教授或副教授担任，导师不能任主席。
5月23日
16、分会负责人审查答辩委员会名单，无误后在系统中做审定标记。 
教务老师打印全院学籍表、成绩单。
5月24——25日
17、 答辩秘书整理、打印相关材料，并报送教务办。
材料包括：
答辩秘书：封面A、封面B、答辩审批表、导师评语2份、校内外专家评语2份、表决票粘贴页、签好字的“论文原创声明和授权说明”；
教务办：学籍表、相片、成绩单、开题报告、表决票、答辩程序。
5月28——29日
18、分会负责人审查答辩申请。
5月30日——31日
19、答辩秘书领取答辩相关材料。

20、答辩秘书或答辩人填写校外老师劳务发放表，签字。
6月1日——6月10日 
21、 答辩秘书按照答辩流程组织学位论文答辩，做好记录（签字），请答辩委员会全体委员在答辩决议书上签字（2份原件），并将答辩表决票粘贴在粘贴页上以备存档。 

    答辩委员会就是否同意毕业、是否同意授予硕士学位进行不记名投票，经全体成员三分之二（含三分之二）同意，方能通过。
22、答辩秘书将学位论文答辩记录及结果录入学生网。 

23、教务老师到财务预支校外老师评阅或答辩劳务费。

截止6月12日
24. 答辩结束后，答辩秘书尽快将以下材料送至院系教务办公室。
①学位审批材料AB（按照封面顺序整理好）；

②钉在一起的复印件（答辩审批表、导师评语、校内老师评语、校外老师评语、答辩报告书）
25、答辩秘书或答辩人领取校外老师评阅或答辩劳务费，签收。

26、答辩人在门户上传论文。

6月18-22日
27、学院和学校学位会
28、档案和学位论文归档工作

7月初（具体时间和安排再通知）

29、学位授予仪式
30、离校手续
本学期末下学期初
31、教务老师做硕士评阅答辩劳务费的财务工作
*******************************************************************************

学位论文一般格式
学位论文一般包括下述几部分：

1、 版面（论文封面必须有中文题目）

2、 版权声明

3、 题目：准确概括整个论文的核心内容，简明扼要，一目了然。一般不宜超过20个字。

4、 中文摘要：一般3000字之内，简要说明本论文的目的、内容、方法、成果和结论。要突出本论文的创新之处。语言力求简练、准确。在本页的最下方另起一行，注明本文的关键词（3-5个）。

5、 英文摘要
6、 所学外文摘要：依据本专业要求和惯例。

7、 目录

8、 序言（或绪论、导论）：内容应包括本课题对学术发展、经济建设、社会进步的理论意义和现实意义，国内外相关研究成果述评，本论文所要解决的问题，论文运用的主要理论和方法、基本思路和行文结构等。

9、 正文，字数（汉语撰写的论文正文字数不少于2.5万字，外文撰写论文正文部分不得低于相等规模）。

10、 注释：可采用角注或尾注的方式，按照通行的范式，逐一注明本文引用或参考、借用的资料数据出处及他人的研究成果和观点，严禁抄袭剽窃。

11、 结论

11、参考文献

12、附录

13、 作者的致谢、后记或说明等

14、 学位论文原创性声明和授权使用说明（必须由导师和本人签字）

15、 封底

*************************************************************************

专业代码
比较文学与世界文学   050108      英语语言文学         050201

俄语语言文学         050202      法语语言文学         050203

德语语言文学         050204      日语语言文学         050205

印度语言文学         050206      西班牙语言文学       050207

阿拉伯语言文学       050208       亚非语言文学         050210
外国语言学及应用语言学050211

