为预计2013年毕业研究生办理出国成绩单的通知
预计2013年毕业的在校研究生（包括博士和硕士），若需办理联系自费出国留学所用的成绩单，请按下面程序申请：
一、办理时间
    2012年9月25日—2013年1月10日，每周二、四的上午。有特殊情况需在此时间以后办理的同学，应持导师签字、院系盖章的书面申请，于2013年2月25日—4月30日的每周二、四上午前来办理。4月30日以后仍需办理的同学，应先在就业指导中心办理相关手续。
 二、 收费办法
中英文成绩单：原件一套30元（其中做中文成绩单原件一份10元，英文成绩单原件一份20元，含翻译、核对、打印），英文复印件签字每份3.5元（含签封），均由各院系收取；中文复印件盖章每份3元，由研究生培养办公室开收费条，申办人到校财务部交费。
 三、办理程序
1．英文成绩单在各院系办理，由各院系负责人签字即可，不需要到研究生院盖章，各院系收取费用。 
2．中文成绩单的办理：       





 



3．中英文成绩单的签封由各院系自行办理。
研究生院培养办公室
2012年8月29日
院（系、所、中心）办理成绩单一份，负责人签字，加盖院系行政公章，各院系收取办理成绩单原件费用。





在研究生院加盖培养办公室公章（研究生院2105室），形成原件一份；在研究生院开“收款单”。
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自行复印原件，得到所需份数。
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财务部（化学南楼）交费，每份3元。
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完成上述工作后，返回研究生院，交回收款单上联，在复印件上加盖培养办公室公章。


特别注意：原件每人只做一份，自己保留，不要寄出。
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完毕。
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