北京大学研究生助理岗位申请书*
申请人姓名：

研究生类别：

学习期限：

所在院（系、所、中心）：

导师：

性别：

学号：

专业：

	申请的目标岗位名称
	助理　
	

	申请者自述（对目标岗位能够胜任的条件分析，包括个人相关经历、对课程的熟悉程度、对工作的建议等，字数在1000字以内）

	申请人签字：                   年    月    日      

	申请人联系地址、电话
	
	email：
	

	申请人导师意见：

导师签字：                年    月   日
	教务办意见
负责老师签字：          年    月    日

	所在院（系、所、中心）意见：

主管领导签字与盖章：      年    月   日
	研究生院备注

                        年    月    日 


    一、岗位主要职责

    1. 协助处理日常事务；

    2. 协助进行文字处理及数据录入工作；

    3. 完成老师交办的其他工作。

    二、应聘条件

    1. 工作踏实负责，耐心细致，善于沟通协调，具有团队合作精神；

    2. 具有较强的原则性、纪律性和服务意识；

    3. 在不影响学习的前提下，本学期每周能够工作2-3个半天，时间可根据工作量调整。
    4、报酬根据工作量面议
*请用5号宋体填写，交外院教务办公室。表中研究生类别是指普通硕士生、硕博连读、普通博士生 。





