
北京大学外国语学院研究生学术论坛 
论文格式规范要求 

 
    请投稿者提供：（1）题目；（2）内容摘要（100-200 字）；（3）关键词（2~5 个）；（4）作

者简介（含姓名、学校、院系）。 
 

1、标题： 
主标题： 

字体：黑体，三号，加粗，居中 
行距：2 倍行距 
段前：1 行，段后：1 行 

副标题： 
字体：宋体，四号，加粗，右对齐 
行距：1.5 倍行距 
段前：0 行，段后：0 行 

作者名： 
字体：楷体，小四，居中 
行距：单倍行距 
段前：0 行，段后：0 行 

学校、院系信息： 
加括号 
字体：仿宋，五号，居中 
行距：单倍行距 
段前：0 行，段后：0 行 

 
2、摘要、关键词 
摘要： 

首行缩进 2 字符 
“摘要：”加粗 
字体：宋体，五号 
行距：1.5 倍行距 
段前：1 行，段后：1 行 

关键词： 
首行缩进 2 字符 
“关键词：”加粗 
字体：宋体，五号 
行距：1.5 倍行距 
段前：1 行，段后：1 行 

 用分号分隔多个关键词 
 
3、正文 

首行缩进 2 字符 
字体：宋体，五号 
如有英文，字体为 Times New Roman 
行距：1.5 倍行距 



段前：0 行，段后：0 行 
 
4、正文内各级标题 

文中序号标注方式及次序： 

一、 

（一） 

1． 

（1） 

首行不缩进 

字体：宋体，四号，加粗 

行距：1.5 倍行距 
段前：0 行，段后：0 行 

 
5、脚注 

每页重新从 1 开始编号 
首行不缩进 
字体：宋体，小五 
行距：单倍行距 
段前：0 行，段后：0 行 

 
6、参考文献 

参考文献须另起一页，“参考文献”四字的格式同正文一级标题，但无序号 
参考文献需要标上序号，并加方括号，如：[1]  
首行不缩进 
字体：宋体，五号 
行距：1.5 倍行距 
段前：0 行，段后：0 行 

 
7、注释要求 

正文中需要特别加注的说明性文字，请用脚注（页下注），序号用圆括号加注于被引用

文字的右上角，说明性文字按在正文中出现的顺序置于本页末。 
参考文献采用尾注（文末注），正文中需要注释处，请标出注释序号，序号用方括号加注

于被引用观点、数据、资料等文字的右上角。 
参考文献按在正文中出现的顺序列于文末，请采用 GB7714—87《文后参考文献著录规

则》的规定，其中包括作者、书名/文章名、出版社（需要加城市名）/刊名、出版年份/刊发

卷期、起止页码。其中参考文献类型：普通图书[M]、期刊文章[J]、报纸文章[N]、会议论文

[C]、学位论文[D]、报告[R]、汇编[G]、档案[B]、古籍[O]、参考工具[K]、析出文献[A]、未

说明的文献[Z]。体例如下： 
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